V. Tramites para la apertura de una
Empresa de Economia Social

Una vez constituida la Sociedad Cooperativa o la Sociedad
Laboral, hay que realizar una serie de tramites de caracter general,
necesarios para la puesta en marcha de la misma, distinguiendo los
siguientes:

V.1- Municipales.

V.1.1- Licenciade Obras.

Necesaria para obtener la posterior Licencia de Apertura, debiendose
presentar el presupuesto de obras de la empresa constructora, los
planos y una memoria. Si se trata de obra mayor hay que acompanar
el correspondiente proyecto de un arquitecto, visado por el colegio
profesional.

V1.2- Licenciade Apertura.

Hay que presentar la previa Licencia de Obra, el proyecto de las
instalaciones, el C.LLF. el LA.E. y, en su caso, una relacion de los
vecinos.

V.1.3- Alta en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles(1.B.1.).
Cuando la Sociedad sea propietaria del local donde se va a desarrollar
laactividad.

V1.4- Altaen el Registro Industrial.
So6lo cuando se vaya a realizar una actividad industrial o de
construccion.
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V.2-Fiscales.

V.2.1- Delegacién de Hacienda.
Alta en el Impuesto sobre Actividades Economicas. I[.A.E.
Cooperativas: bonificacion 95%. Delegacion de Hacienda.
Cumplimentar el modelo 845. Solicitar etiquetas.

V.2.2- Consejeria de Hacienda.

Alta en IGIC: cumplimentar la declaracion de comienzo actividad.
Modelo 400.

V.3- Laborales. Seguridad Social.

V.3.1- Inscripcion de 1a Empresa en la Seguridad Social:
modelo A-6 por triplicado.
El documento de Asociacion con la Mutua de Accidente de Trabajo o
INSS, fotocopia del IAE y escritura de constitucion de la Sociedad.
Enla Direccion Provincial de la Tesoreria de la SS.

V.3.2- Alta en el Régimen Especial Trabajadores Auté-
nomos.
Cuando se opte por este Régimen en las Cooperativas de Trabajo
Asociadoy enlas Sociedades Laborales.

V.3.3- Declaracién Apertura del Centro de Trabajo.

V.3.4- Sellado del libro visitas vy libros de matricula.

V.3.5- Afiliacién trabajadores. Contratos de trabajo a que
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hubiere lugar.

V.3.6- Calendario Laboral.

V.3.7- Implantacién Laboral.
Confeccion de néminas. Seguros Sociales. Tramitacion de altas y
bajas en la Seguridad Social. Tramitacion de partes de accidente y
enfermedad. Liquidaciones. Finiquitos.

V.4- Contables.

V.4.1- Implantacién del Plan General Contable.
Adecuado alaactividad que va a ejercer la Empresa.

V.4.2- Creacidn y Mantenimiento de un Sistema de Con-
trol Interno.

V.4.3- Implantacion de un Plan Logico de Organizacion.
Que establezca las lineas de autoridad y responsabilidad.

V.4.4- Adecuar estructura contable con catalogo.
De cuentas, manuales de procedimientos y graficas descriptivas del
flujo de transacciones.

V.5- Legalizacion libros.

V.5.1- Cooperativas.
Registro de Cooperativas.
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V.5.2- Sociedades Laborales: Registro Mercantil.
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V.1- Municipales.

V.1.1- Licencia de obras.

V.1.2- Licencia de apertura.

V.1.3- Altaen el Impuesto sobre Bienes Inmuebles (I.B.1.).
V.1.4- Altaen el Registro Industrial.

V.2- Fiscales.

V.2.1- Delegacion de Hacienda.
V.2.2- Consejeria de Hacienda.

V.3- Laborales. Seguridad Social.

V.3.1- Inscripcion de la Empresa en la Seguridad Social: mo-
delo A-6 por triplicado.

V.3.2- Altaen el Régimen Especial Trabajadores Autonomos.
V.3.3- Declaracion de Apertura del Centro de Trabajo.

V.3.4- Sellado del libro de visitas libros de matricula.

V.3.5- Afiliacion Trabajadores. Contratos de Trabajo a que
hubiere lugar.

V.3.6- Calendario Laboral.

V.3.7- Implantacion Laboral.

V.4- Contables.

V.4.1- Implantacion del Plan General Contable.

V.4.2- Creacion y Mantenimiento de un Sistema de Control
Interno.

V.4.3- Implantacion de un Plan Logico de Organizacion.
V.4.4- Adecuar Estructura Contable con Catalogo.
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V.5-Legalizacion de Libros.
V.5.1- Cooperativas.
V.5.2- Sociedades Laborales. Registro Mercantil.



